[bookmark: _GoBack]Coördinator Horeca & Planning (Doordeweeks)
Doel van de functie: 
Het voorbereiden, structureren en coördineren van de horecawerkzaamheden binnen Hockeyclub Etten-Leur. Je zorgt ervoor dat alles achter de schermen goed geregeld is en vormt de verbindende schakel tussen leveranciers, vrijwilligers en de weekendmanagers.
Plaats in de vereniging:
Rapporteert aan het bestuurslid Horeca & Evenementen. Werkt nauw samen met de horecamanagers van zaterdag en zondag.
Taken en verantwoordelijkheden:  
- Opstellen en bewaken van het horeca jaarplan  
- Maken en beheren van het keukenplan en afvalplan  
- Onderhouden van contacten en voeren van gesprekken met leveranciers en partners  
- Uitvoeren en beheren van bestellingen en voorraadbeheer  
- Bijhouden van een actueel horeca werkboek met instructies voor medewerkers en vrijwilligers  
- Opstellen van planningen: bezetting, corveediensten en schoonmaak  
- Verantwoordelijk voor de organisatie van het openen van het clubhuis op doordeweekse/weekend dagen.
- Ondersteunen bij administratieve en financiële taken, waaronder budgetbeheer  
- Toezien op naleving van hygiëne en HACCP-richtlijnen  
- Meedenken met het bestuurslid over nieuw beleid en initiatieven
Functie-eisen:  
- Communicatief sterk en gestructureerd  
- Affiniteit met horeca, planningen en logistiek  
- Ervaring met administratie en organiseren van processen  
- Zelfstandig kunnen werken, stressbestendig en oplossingsgericht  
- Flexibel beschikbaar doordeweeks
- In het bezit zijn van een Sociale hygiëne certificaat is een pré
Mogelijkheid tot het behalen van het certificaat Sociale hygiëne.
Vergoeding:
De vergoeding voor deze functie is in overleg met het bestuurslid Horeca & Evenementen en is afhankelijk van ervaring, inzet en het verenigingskarakter.


Horecamanager Zaterdag
Doel van de functie:
Het aansturen van de horecawerkzaamheden op zaterdag en zorgen voor een gastvrije, georganiseerde en hygiënische omgeving in het clubhuis van Hockeyclub Etten-Leur.
Plaats in de vereniging:
Rapporteert aan het bestuurslid Horeca & Evenementen. Werkt samen met de andere horecamanagers.
Taken en verantwoordelijkheden:
- Operationeel aansturen van vaste en vrijwillige barkrachten op zaterdag  
- Zichtbaar aanwezig als gastheer/gastvrouw achter de bar en in de keuken  
- Zorgen voor een nette en representatieve uitstraling van het clubhuis en terras  
- Toezicht houden op naleving van hygiëne en HACCP-voorschriften  
- Instrueren van medewerkers aan de hand van het horeca werkboek  
- Signaleren van verbeterpunten en aanbrengen van structuur in werkzaamheden  
- Zorgen voor orde en netheid binnen en rondom het clubhuis in samenwerking met vrijwilligers  
- Aanwezig bij evenementen op zaterdag en bijdragen aan een professionele horeca-uitstraling
Functie-eisen:
- Horeca-ervaring of sterke affiniteit met horeca  
- Leidinggevende kwaliteiten en een proactieve houding  
- Oog voor detail en gastbeleving  
- Teamspeler die weet te motiveren en enthousiasmeren  
- Inzetbaar op zaterdag
- In het bezit zijn van een Sociale hygiëne certificaat is een pré
Mogelijkheid tot het behalen van het certificaat Sociale hygiëne.
Vergoeding:  
De vergoeding voor deze functie is in overleg met het bestuurslid Horeca & Evenementen en is afhankelijk van ervaring, inzet en het verenigingskarakter.


Horecamanager Zondag
Doel van de functie:
Het aansturen van de horecawerkzaamheden op zondag en zorgen voor een gastvrije, georganiseerde en hygiënische omgeving in het clubhuis van Hockeyclub Etten-Leur.
Plaats in de vereniging:
Rapporteert aan het bestuurslid Horeca & Evenementen. Werkt samen met de andere horecamanagers.
Taken en verantwoordelijkheden:
- Operationeel aansturen van vaste en vrijwillige barkrachten op zondag  
- Zichtbaar aanwezig als gastheer/gastvrouw achter de bar en in de keuken  
- Zorgen voor een nette en representatieve uitstraling van het clubhuis en terras  
- Toezicht houden op naleving van hygiëne en HACCP-voorschriften  
- Instrueren van medewerkers aan de hand van het horeca werkboek  
- Signaleren van verbeterpunten en aanbrengen van structuur in werkzaamheden  
- Zorgen voor orde en netheid binnen en rondom het clubhuis in samenwerking met vrijwilligers  
- Aanwezig bij evenementen op zondag en bijdragen aan een professionele horeca-uitstraling
Functie-eisen:
- Horeca-ervaring of sterke affiniteit met horeca  
- Leidinggevende kwaliteiten en een proactieve houding  
- Oog voor detail en gastbeleving  
- Teamspeler die weet te motiveren en enthousiasmeren  
- Inzetbaar op zondag
- In het bezit zijn van een Sociale hygiëne certificaat is een pré
Mogelijkheid tot het behalen van het certificaat Sociale hygiëne.
Vergoeding:  
De vergoeding voor deze functie is in overleg met het bestuurslid Horeca & Evenementen en is afhankelijk van ervaring, inzet en het verenigingskarakter.

